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Note:

- Login password web admin fitur Sekolahku menjadi tanggung jawab
guru/staff Sekolah yang ditunjuk sebagai Admin di Fitur Sekolahku

- Web admin ini hanya untuk mengelola file-file yang ingin diunggah ke
menu Dokumen & Video di aplikasi Kipin School 4.0

- Semua konten Dokumen & Video merupakan tanggung jawab mutlak
pihak Sekolah

- Ketentuan format file Dokumen adalah .PDF , Jika format file bergambar
yang ingin diunggah .jpg/png/jpeg maka lakukan convert ke bentuk .PDF
terlebih dahulu

- Ketentuan format file Video adalah .mp4

Fitur
SEKOLAHKU



Masuk web
admin

**Link disesuakian dengan sekolah
masing-masing

demotryout.pendidikan.id/admin



Isi username dan password yang telah diberikan oleh tim Kipin

Login



Pilih menu
Folder

**perlu membuat kategori folder baru jika
folder yang diinginkan belum tersedia.
Contoh: X-1  dst..

Pilih Add New

Upload Dokumen



Isi field folder

**perlu membuat kategori folder baru jika
folder yang diinginkan belum tersedia.
Contoh: X-1  dst..

Isi tipe folder: Dokumen/Video dan
Judul Folder, kemudian klik SAVE

Upload Dokumen



Pilih menu
dokumen

**Klik Add New untuk menambahkan
Dokumen

Pilih Add New

Upload Dokumen



Isi field
dokumen
1.DIREKTORI

Pilih folder penyimpanan file lebih
dulu, contoh: Folder Umum, jika
folder belum tersedia, pilih
MANAGE FOLDER

2. BASIC INFORMATION

Isi Judul file yang akan ditampilkan
di aplikasi

Upload Dokumen



Isi field
dokumen
3. COVER

Pilih file **Harus** format JPG
Tampilan potrait

4. PDF File

Pilih file **Harus** format PDF
Tampilan potrait

5. SAVE

Klik SAVE jika sudah, perhatikan
progress loading yang tertera
dipojok kiri bawah

Upload Dokumen



Pilih judul
dokumen
1. Pilih judul Dokumen yang akan
diedit

2. Klik EDIT
Kemudian tinjau ulang Judul/File
yang ingin dibenahi, jika sudah,
Klik Save

Edit Dokumen



Pilih menu
Folder

**perlu membuat kategori folder baru jika
folder yang diinginkan belum tersedia.
Contoh: X-1  dst..

Pilih Add New

Upload Video



Isi field folder

**perlu membuat kategori folder baru jika
folder yang diinginkan belum tersedia.
Contoh: X-1  dst..

Isi tipe folder: Dokumen/Video dan
Judul Folder, kemudian klik SAVE

Upload Video



Pilih menu
video

**Klik Add New untuk menambahkan
Video

Pilih Add New

Upload Video



Isi field video
1.DIREKTORI

Pilih folder penyimpanan file lebih
dulu, contoh: Folder Umum, jika
folder belum tersedia, pilih
MANAGE FOLDER

2. BASIC INFORMATION

Isi Judul file yang akan ditampilkan
di aplikasi

Upload Dokumen



Isi field video
3. COVER

Pilih file **Harus** format JPG
Tampilan landscape

4. PDF File

Pilih file **Harus** format Mp4
Tampilan landscape

5. SAVE

Klik SAVE jika sudah, perhatikan
progress loading yang tertera
dipojok kiri bawah

Upload Video




